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IHRE VOLLSTÄNDIGEN BEWERBUNGSUNTERLAGEN SENDEN SIE BITTE AN: 

AB SOFORT, TEILZEIT*, MÜNCHEN

RPK MÜNCHEN

GEMEINSAM  mit rund 300 Mitarbeitern setzt 
sich das freigemeinnützige Unternehmen ReAL 
Verbund für Menschen mit psychischen Erkran-
kungen und sozialen Einschränkungen ein. Mit 
den Fachbereichen Rehabilitation, Arbeit und Le-
ben ermöglicht ReAL eine ganzheitliche Unter-
stützung. 

DIE RPK MÜNCHEN Die RPK München ist 
eine ambulante Rehabilitationseinrichtung für 
Menschen mit psychischen Erkrankungen. Das 
Angebot umfasst eine Komplexleistung aus me-
dizinischen, beruflichen und sozialen Elementen, 
die individuell in einem ambulanten Setting an-
geboten werden.

IHRE AUSBILDUNG
 > Kaufmännische Ausbildung

IHR PROFIL
 > Freude bei der Arbeit mit den Patienten 
 > Gute Selbstorganisation 
 > Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 > Planungsgeschick 
 > Gute EDV Kenntnisse 

IHR AUFGABENGEBIET
 > Aktenerstellung u. –pflege, Archiv
 > Kassenwesen & Fahrtkostenabrechnung
 > Bestellungen/Annahme
 > Telefondienst/Postbearbeitung
 > Pflege der Anwesenheitslisten & Meldungen
 > Organisation von Empfang & Bewirtung  
unserer Besucher

 > Basisdoku / Katamnese
 > Anleitung von Rehabilitanden
 > Unterstützung des Bewerbermanagements 

INFO

SUPERVISION 
FORTBILDUNG

BGM

30 TAGE URLAUBVERGÜTUNG  
ANLEHNUNG TVÖD

*15 STD. WOCHEZERTIFIZIERTES 
BEZIEHUNGSKONZEPT

Mitarbeiter:in in der Verwaltung 
M/W/D


