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Ausbildung zur Kauffrau/-Mann
FÜR BÜROMANAGEMENT

GEMEINSAM mit rund 300 Mitarbeitern setzt 
sich das freigemeinnützige Unternehmen ReAL 
Isarwinkel für Menschen mit psychischen Erkran-
kungen und sozialen Einschränkungen ein. Mit 
den Fachbereichen Rehabilitation, Arbeit und Le-
ben ermöglicht ReAL eine ganzheitliche Unter-
stützung. 

DIE INTEGRATIVE REHA-AUSBILDUNG ist eine 
geförderte Maßnahme der Agentur für Arbeit. 
Beim ReAL-Verbund haben Sie daher einen si-
cheren Ausbildungsplatz, unabhängig von der 
wirtschaftlichen Lage. Wir haben jahrelange Er-
fahrung in der Begleitung und Ausbildung jun-
ger Menschen mit besonderem Förderbedarf. 

IHR PROFIL
 > Attestierter Reha-Status der Agentur für Arbeit
 > Erstausbildung
 > Unter 25 Jahre
 > Sie arbeiten gerne in verschiedenen Berei-
chen eines Unternehmens.

 > Sie besitzen Grundkenntnisse im Umgang mit 
Excel, Word, Outlook

 > Ausbildungsdauer 3 Jahre 

IHR AUFGABENGEBIET  In Ihrer Ausbildung 
lernen Sie verschiedene Bereiche des Unter-
nehmens kennen, z.B. die Personalabteilung, die 
Verwaltung des Reha-Zentrums-Isarwinkel, die 
Buchhaltung uvm.. Sie sind in einem sozialen 
Umfeld mit Rehabilitanden, Lieferanten und Ver-
waltungsangestellten tätig. Sie vereinbaren Ter-
mine, erledigen den Schriftverkehr, bekommen 
Einblick in die Finanzen und erstellen Kalkulatio-
nen. Sie wechseln die Abteilungen und lernen so 
das gesamte Unternehmen kennen.
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